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ORGANIZACNI RAD SKOLY

RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartaéni znak 09 /2018 Al Al10
Vypracoval: Mgr. Martina Cerna, feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Martina Cerna, feditelka $koly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  {01.09.2018

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: |01.09.2018

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 3kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmového vzd&lavani,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.
DruZina miiZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo u€astniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Druzina realizuje vvchovné vzdélavaci ¢innost ve vvchové mimo vyucovani zejména:

- a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

- b) prilezitostnou z4jmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

- ¢) osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro zaky, poptipadé i
dalsi osoby, a ¢innosti vedoucti k prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi,

- d) individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani zakd,

- €) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

- f) vzdélavacimi programy navazujicimi na $kolni vzdélavaci program skoly.
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Zajmové vzdélavani se uskutecniuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a prilezitostné dochazky:

1. pravidelnou denni dochazkou ptihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu
po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicil,

2. pravidelnou dochazkou ptihlaseni k zajmovému vzdé€lavani v rozsahu nejméné jedenkrat
za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicii, které neni pravidelnou denni
dochazkou,

3. nepravidelnou a ptilezitostnou dochazkou piihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

2.Cinnost druziny

1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakam Skoly

2. Druzina vykonavé ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem mize feditelka pterusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
3. Vzd¢lavaci a vychovna ¢innost druZiny se uskuteciiuje predevsim ¢innostmi uvedenymi

v odstavci 1., pismeno a) az f).

4. Druzina umoziuje ucastnikiim ptihlasenym k pravidelné denni dochéazce i odpocinkové
¢innosti.

3. Ucastnici ¢innosti druziny

1. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky skoly ptihlasené k pravidelné denni dochézce.
2. V druZing se ¢innosti mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druziny.

3. Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druZiny uvedené je pisemna piihlaSka. Soucasti
ptihlasky k €innosti druziny je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika
z druziny.

4, Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikii ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,z4k*), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zdkonem.

1. Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zmé&né€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdelavani nebo bezpe¢nost zaka a zmény v
téchto udajich.
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2. 74k se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

3. Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

4. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

5. Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

6. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

7. 74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

8. Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické ttoky Zaka viici zaméstnanciim Skoly nebo
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych skolskym
zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jedndni, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni
tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipadé€ zvlasté zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel vylouc¢i Zéka ze
Skolského zatizeni.

9. Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, student nebo zakonnych
zastupctl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostredki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

10. Povinnosti pedagogickych pracovnikti

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
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udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

5. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druzin¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkii, pfedavani informaci rodi¢tiim, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2. O zatazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkiach — za obdobi zai{ aZ prosinec a
leden az &erven. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
v hotovosti nebo rodic¢e plati bezhotovostnim zplsobem — pifevodem. Vedouci vychovatelka
pravidelné¢ kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s provozaikou Skoly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

4. Vysi tplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote

d) atuto skutecnost prokaze fediteli

Bliz$i podminky pro sniZeni nebo prominuti tplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.

5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 31.1.

6. Po projednéni se ztizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pterusuje.

7. Rodice nebo jini zdkonni zéstupci Zéka piihlaSeného k pravidelné i nepravidelné dochazce do
druziny sdé€li druzin€ rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing€, odchylky od dochazky
74ka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sd€li rodice tuto skute¢nost druzin€ pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zéka
v druziné€ zakonny zastupce ozndmi pisemné.

8. V dochazkovém seité je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.
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9. Ptihlasovani a odhlasovani zak ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti rodicu
zéka.

6. Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD je od 6,30 do 16,30 hodin.

2. Pii nevyzvednuti zédka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

- pozada o pomoc Policii CR, aby kontaktovala pracovnika organu péée o dité,

3. Utastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zatazuji do oddé&len.
4. Oddé¢leni se napliiuji nejvySe do poctu 25 Gcastniki.

5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zaklim ptipravu na vyucovani.

7. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat 1 zaci nezatfazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakii zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

8. V oddéleni lze individudlné integrovat nejvySe 5 ucastnikli se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet icastnikii na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti Gcastnikd, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pfi bézné ¢innosti v mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly s b&znym
dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pifi organizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecénych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

9. Do $kolni druziny ptichazeji Zaci po skon€eni vyu€ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

7. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zak&im neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zaki ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.
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2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pripad¢ nahlého onemocnéni zédka informuji bez
zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
lékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zék mél zapsany v zakovské knizce tyto tdaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢ta do
zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajistuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku .
1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku $koly ¢i 0sob je vyzadovana tihrada od

wewvr

$kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadn& organiim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce nebo svému t¥idnimu ugiteli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

3.. Do 8koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustédle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
ditvodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

9. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku.

Pokud Zak naruSuje soustavné $kolni ¥ad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zika ze SD, pokud tento z4k soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost
ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asts zavaznych divodi.

10. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gicastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
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d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu trazq,

11. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skarta¢nim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.
4. Smérnice nabyva uinnosti dnem: 1. 9. 2018
V Libisi dne 13.8.2018 Mgr. Martina Cerna
feditelka Skoly
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